
Einnahmen- Ausgabenrechnung &
Controlling

Einnahmen und Ausgaben verbuchen

Rechnungen erstellen und Mahnwesen

Wareneingangsbuch

Bank und FINANZOnline 



Für den eiligen Leser

Eines vorweg: Buchen können Sie mit jeder beliebigen Software, ABER nur 
ORLANDO Einnahmen- Ausgabenrechnung & Controlling bietet Ihnen

- Einnahmen- Ausgabenrechnung zur Verbuchung Ihrer Geschäftsfälle
- Kostenrechnung zur Erfolgskontrolle von Projekten und Produkten
- Budget für den laufenden Soll-/Ist Vergleich 
- Tagesaktuelles Berichtswesen für Bankengespräche usw.
- Branchenspezifische Kontenpläne
- UVA Erstellung und Datenübergabe an FinanzOnline 
- Automatische Erstellung des Formulars E1A für den Jahresabschluss

im kostengünstigen Standardpaket zur erfolgreichen Steuerung Ihres
Unternehmens. 

Für die maximale Effizienz Ihres Unternehmens sowie zur Sicherstellung Ihrer
Liquidität bieten wir folgende Zusatzmodule aus der Compact Produktfamilie an:

ORLANDO Kundenmodul
- Honorar bzw. Rechnungserstellung in Sekunden
- Automatische offene Forderungsverwaltung und Mahnwesen über Mail,

Fax bzw. Druck
- Schnittstelle für direkten Bankeinzug stellt raschen Zahlungseingang 

und Liquidität sicher

ORLANDO Lieferantenmodul
- Erfassen von Lieferantenrechnungen mit automatischer 

Fälligkeitsüberwachung und Zahlungsvorschlägen sichert das optimale 
ausnützen von Skonti

- Reduktion des Arbeitsaufwandes durch automatisches Führen des 
Wareneingangsbuches sowie Schnittstelle für direkte Überweisungen 
über Electronic Banking

Weitere Vorteile aus ORLANDO-Compact
1. Einfache Erfassung der Einnahmen und Ausgaben (farblich markiert) auch 

ohne buchhalterische Kenntnisse
2. Steuerliche Optimierung durch Verschiebung der Steuerperiode mit       

Brutto/Netto-Methode 
3. Liquidität und Zinserträge sichern durch Vorziehen der Vorsteuer vom 

Zahlungs- auf das Rechnunsdatum
4. Saldenliste mit Kontrollrechnung Bank/Kassabewegungen und Übereinstim

mung mit Einnahmen- Ausgabenrechnung vermeidet Fehler und reduziert 
den Kontrollaufwand des Steuerberaters
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ORLANDO-Compact
Administration für alle Einnahmen- Ausgabenrechner

Einnahmen und Ausgaben bilden den Unternehmenskern von nicht bilanzierenden
Gewerbetreibenden und Freiberuflern.

ORLANDO-Compact ist die Softwarelösung, die den Kernpunkt der Einnahmen und
Ausgaben um wesentliche Komfortmerkmale erweitert. Mit ihr verwalten Sie
auch Kunden und Lieferanten, Sie erstellen Rechnungen und mahnen nicht
bezahlte Forderungen.

Beim Einbuchen der Lieferantenrechnungen kann die Rückforderung der Vor-
steuer beim Finanzamt gleich im Monat der Rechnung stattfinden. Die laufenden
Lieferantenzahlungen erledigen Sie mit der komfortablen Fälligkeitsüberwachung
mit direkter Verbindung zu Electronic Banking. Die notwendige Erstellung des
Wareneingangsbuches erfolgt automatisch. Die UmsatzsteuerVorAnmeldung wird
per Knopfdruck an FINANZOnline übertragen. Administrative und organisatorische
Arbeiten werden so auf ein Minimum beschränkt.

Die integrierte Kostenrechnung ermöglicht die saubere Trennung von Einnahmen
und Ausgaben nach Unternehmensbereichen oder Projekten. Die Mandanten-fähig-
keit erlaubt getrennte Buchführung für mehrere Unternehmen und/oder Vereine.

Schnittstellen zu Electronic Banking und FINANZOnline sowie die Kommuni-
kationsmöglichkeiten über Fax oder Email ermöglichen den nahtlosen Übergang
zu anderen Programmen. Klare, leicht erlernbare und einheitliche Benutzer-
führung über alle Arbeitsbereiche sorgt für Komfort.
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Flexibilität sichert Individualität

Mit Hilfe von einzelnen Modulen kann
jeder Klein- und Kleinstunternehmer
seine individuellen und speziellen
Erfordernisse abdecken. An die Zukunft
ist durch die nachträgliche Erweiterbar-
keit ebenfalls gedacht.

Das Modul ORLANDO-Kunden ermöglicht
die Verwaltung von Kunden, Artikeln,
Preisen, die Erstellung der Rechnungen,
verwaltet offene Forderungen, erstellt
für nicht bezahlte Rechnungen die
Mahnung oder erledigt den Bankeinzug
zur Abbuchung der offenen
Rechnungsbeträge.

Das Modul ORLANDO-Lieferanten ver-
waltet die Lieferantendaten, erledigt
sämtliche Lieferantenzahlungen über
Electronic Banking und ermöglicht das
lückenlose automatische Führen des
Wareneingangsbuches.

Einfach, zuverlässig und mit geringem
zeitlichen Aufwand können so alle buch-
halterischen und administrativen Aufga-
ben bewältigt werden.

Bedienerfreundlichkeit

Klare und logische Abfolge bei der
Benutzung sichern die Arbeitsfreude.
Gerade bei häufig wiederkehrenden
Aktionen ist ein schneller Arbeitsablauf
notwendig. Deshalb wird bei ORLANDO-
Compact auf die vollständige Bedienung
per Tastatur wert gelegt. Keine zusätz-
lichen Mausklicks sind erforderlich.
ORLANDO hält sich durchgehend an den
Windows-Standard, sodass für Benutzer
gängiger Programme der Lernaufwand
minimal ist.
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Buchen ist so einfach

Alle Eingaben erfolgen in der übersichtlichen Buchungserfassung. Einnahmen und
Ausgaben sind farblich hinterlegt. Für größere Sicherheit können unterschiedli-
che Buchungskreise in eigenen Erfassungsfenstern erfasst werden, erfahrene
Kaufleute buchen Rechnungen und Zahlungen in einer einzigen Maske.

Ohne Umschalten können alle Arten von Buchungen, die Neuanlage von
Stammdaten, der Ausgleich offener Posten und vieles mehr aus einer Maske durch-
geführt werden. Auch Splitt-Buchungen (Aufteilung eines Betrages auf mehrere
Einnahmen- und Ausgabenkonten) erfordern keine abweichende Arbeitsweise.

Die Eingabe der Konten kann per Nummer oder Name erfolgen, selbst die Adresse
oder Wörter aus der Bezeichnung des Firmennamens reichen, um selten
gebrauchte Konten zu finden.

Noch nicht fixierte Buchungen können jederzeit korrigiert werden. Auch
Korrekturen von Stammdaten erfolgen direkt aus der Buchungszeile.

Betragsfehler werden durch die ständige Anzeige des Buchungsjournals mit den
Buchungstexten sowie der aktuellen Salden vermieden.

Auswertungen, Steuermeldungen oder Stammdaten sind über das komfortable
Menü jederzeit ohne Verlassen der Buchungserfassung erreichbar, und selbst ein
Mandantenwechsel ist eine Angelegenheit von Sekunden.

Nicht zuletzt dient eine durchgängige, ausführliche Hilfe als Gedächtnisstütze,
vor allem bei selten gebrauchten Vorgängen.
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Intelligenz in den Stammdaten

Ob Sachkonten, Kunden oder Lieferanten: Qualität und Reichhaltigkeit der
Stammdaten bestimmen Automatisierungsgrad und Komfort Ihres Rechnungs-
wesens.

Das reicht von der Fälligkeitsüberwachung bis hin zur steuerlichen Erkennung von
innergemeinschaftlichen Lieferungen und Leistungen.

Durch Hinterlegung der Bankverbindung bei Kunden und Lieferanten kann ohne
Umwege direkt aus ORLANDO-Compact überwiesen oder eingezogen werden.

Hinterlegte Faxnummern oder Email-Adressen erlauben die Kosten sparende und
direkte Zustellung von Mahnungen.

Konten bereits enthalten

Gruppenspezifische Kontenpläne sind beim Kauf ebenso dabei wie die Gliederung
nach den Kriterien der Einkommenssteuererklärung.

Zur Reduzierung des Eingabeaufwandes können Sachkonten, Kunden oder
Lieferanten, aber natürlich auch alle anderen Datenbankeinträge kopiert und nur
in den erforderlichen Details abgeändert werden. Österreichische Postleitzahlen
und Bankstammdaten sowie ein Katalog von Zahlungsbedingungen oder
Mahnstufen-Plänen erleichtern die Arbeit noch weiter.
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Rechnungen legen und verwalten

Das optionale Kundenmodul ORLANDO-Kunden erweitert die Funktionalität von
ORLANDO-Compact um Fakturierung, Fälligkeitsüberwachung, Mahnwesen und
Bankeinzug.

Rechnungen erstellen leicht gemacht

Durch Auswahl des Kunden und der Artikel wird die Erstellung einer Rechnung
oder Honorarnote zu einer Angelegenheit von Sekunden.

Hinterlegte oder direkt eingegebene Einleitungs- und Schlusstexte mit allen
Formatierungsmöglichkeiten ersparen die Verwendung anderer Programme, neue
Kunden können direkt in der Rechnungserfassung angelegt, Artikeltexte bei
Bedarf angepasst werden.
Die Ausstellung von Rechnungen führt automatisch zur Bildung offener Posten. 

Im Kundenstamm hinterlegte und bei der Rechnungserstellung editierbare
Zahlungsziele fließen in Fälligkeitsüberwachung und Mahnevidenz ein, Bar-
Rechnungen aktualisieren das Kassabuch.

Daten in die Einnahmen- Ausgabenrechnung

Erst durch die Eingabe der Kundenzahlung wird der offene Posten ausgeglichen
und der Zahlungsbetrag am Einnahmenkonto verbucht.
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Vom Umgang mit Lieferanten

Das optionale Lieferantenmodul ORLANDO-Lieferanten erweitert die Funktio-
nalität von ORLANDO-Compact um den automatischen Zahlungsverkehr und das
Wareneingangsbuch.

Eingangsrechnungen einfach im System

Auch für Einahmen- Ausgabenrechner hat es viele Vorteile, nicht nur Zahlungen,
sondern auch Eingangsrechnungen im System zu buchen. Im Lieferantenstamm
hinterlegte oder bei der Buchung ergänzte Zahlungskonditionen führen zu einem
Zahlungsvorschlag mit Datenübergabe an das Electronic Banking. Dort wird
anschließend die Zahlung automatisiert durchgeführt.

Bei der Rechnungserfassung wird das Wareneingangsbuch aktualisiert.

Vorsteuerabzug nach Rechnungserhalt

Nicht zu unterschätzender Vorteil der Rechnungsbuchung: Die Vorsteuer kann
bereits zum Rechnungsdatum geltend gemacht werden, nicht erst bei Zahlung.

Die Buchung von Eingangsrechnungen führt automatisch zur Bildung offener
Posten sowie zur Vorsteuerbuchung. Mit der Zahlung wird der offene Posten aus-
geglichen, der Zahlungsbetrag am Ausgabenkonto verbucht.
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Kosten sparen durch Pünktlichkeit

Fristgerechte Zahlungen fördern die Liquidität

Das Mahnwesen hilft die Zahlungsmoral Ihrer Kunden zu verbessern. Sie mahnen
mit dem automatischen Mahnvorschlag täglich nach Fälligkeit der offenen
Rechnung. Um etwaige Reklamationen bzw. Unklarheiten in der Rechnungslegung
zu berücksichtigen, können einzelne Rechnungen von der Mahnung ausgeschlos-
sen werden. Geben Sie bei jeder Mahnstufe ein, wie die Mahnung erfolgt, ob per
Email, Fax oder Mahnformular.

Der Mahnungsdruck erfolgt in der im Kundenstamm hinterlegten Landessprache
des Kunden mit frei definierbaren Texten für jede Mahnstufe. Mahnintervalle und
Mahnspesen werden einzeln auf den Kunden abgestimmt. 

Einzahlungen über Electronic Banking

Der automatisierte Zahlungsvorschlag lässt Sie nie wieder einen Skonto verges-
sen, spart Zeit und hilft Fehler zu vermeiden. Nach Kontrolle und ggf. Änderung
per Mausklick wird die vorbereitete Überweisung per Electronic Banking, Über-
weisungs- oder Scheckdruck prompt durchgeführt.

Durchgeführte Zahlungen werden sofort am Ausgabenkonto verbucht und die
offenen Posten aufgelöst.
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Mit zwei Mausklicks zur UVA

UmsatzsteuerVorAnmeldung leicht gemacht

Bereits bei der Buchung erfolgt die interne Zuweisung jedes Belegs für den
Ausdruck der Umsatzsteuervoranmeldung. Korrekturen sind bis zur Übermittlung
der UVA jederzeit möglich. Dabei hilft der Probedruck auf Bildschirm oder Papier.

Nach Abgabe der UVA erfasste Buchungen werden wahlweise in der folgenden
Periode berücksichtigt oder führen zur Ausgabe einer berichtigten UVA. So kann
keine Steuerbuchung übersehen werden, Überraschungen bei der Jahresmeldung
werden vermieden.

Beim Druck wird das amtliche Formular der österreichischen Finanzbehörde
nachgebildet, die elektronische Datenübermittlung kann direkt an FINANZOnline
erfolgen.
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Controlling im Griff

Wissen ist Macht

Zu jeder Zeit herrscht Klarheit über alle Aspekte der Geschäftsentwicklung.

Kostenübersicht

In der Kostenstellenauswertung werden die angefallenen Kosten pro Profit
Center, Projekt oder Produkt dargestellt. Für Komfort in der Darstellung sorgt die
bereits vorhandene Gliederung der Einnahmen und Ausgaben. Sie entspricht der
Darstellung im Einkommenssteuerformular.

Soll und Ist

Zu jedem Einnahmen- und Ausgabenkonto kann sehr einfach ein Budgetwert ein-
gegeben werden. Entsprechende Planung der Kosten sichert Ihren Unternehmens-
erfolg. Die Budgetüberwachung hilft bei der Feststellung der bereits angefalle-
nen Kosten. Differenzen zwischen Soll und Ist-Situation werden transparent.
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Praxisnähe und Sicherheit

Gestaffelte Berechtigungen

Damit die Flexibilität nur so weit reicht, wie es Ihren Unternehmensgrundsätzen
entspricht, enthält ORLANDO ein gestaffeltes Berechtigungssystem. Sie entschei-
den, wer welche Aktionen ausführen, welche Daten verändern oder auch nur ein-
sehen darf.

Datensicherung auf Knopfdruck

Zum Sichern Ihrer Finanzdaten auf externe Medien genügt ein Knopfdruck. Sie
werden mandantenbezogen als komprimierte Dateien abgelegt. Selbst nach
einem Rechnertausch sind Sie nach wenigen Minuten bereit, dort weiter zu
buchen, wo Sie aufgehört hatten.

Kaufmännische Software für Ihren Betriebserfolg

ORLANDO-Finanzbuchhaltung

ORLANDO-FIBU deckt mit den Modulen Finanzbuchhaltung, Anlagenbuchhaltung
und Kostenrechnung, Belegarchivierung und Controlling alle Kernbereiche des
betrieblichen Rechnungswesens durchgängig und vollständig dokumentiert ab.

ORLANDO-Lohnverrechnung

Personalverrechnung mit der Flexibilität heutiger Arbeitszeitmodelle. Stets auf
dem Stand der Gesetzgebung und mit direkter persönlicher Betreuung.

ORLANDO-Warenwirtschaft

Weit über die eigentliche Materialwirtschaft hinaus bietet ORLANDO-WAWI alle
Funktionen zur vollständigen Abbildung Ihrer Geschäftsfälle von der
Angebotslegung über die Bestellung und Produktion bis zur Fakturierung.

Gerne präsentieren wir Ihnen persönlich die Leistungsfähigkeit und Vorteile unserer
Lösung. Näheres über unsere Produkte erfahren Sie auch auf:

www.orlando.at

ebenfalls
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